ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

TERMO DE REFERENCIA

REQUISICAO DE COMPRAS N.° 131/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘a’ do inciso XXIll do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘a’ do § 1°
do art. 33.

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de ornamentagdo e fornecimento de
coffee break para atendimento do IV Seminario de Educagéo e Praticas Docentes, promovido pela Secretaria
Municipal de Educacao e Cultura nos dias 27 e 28 de agosto de 2026.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘b’ do inciso XXIll do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘b’ do § 1°
do art. 33.

2.1. O presente Termo de Referéncia encontra amparo no Estudo Técnico Preliminar em anexo.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘c’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea ‘c’ do § 1°
do art. 33.

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. ESPECIFICAGAO DO PRODUTO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Decreto Municipal n® 95/2023, alinea 'k’ do § 1° do art. 33.
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘i’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea i’ do § 1°
do art. 33.

4.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 64.000,00 (sessenta e quatro mil reais).
4.2. As pesquisas de precos e os parametros utilizados para a formagédo do pregco encontram-se no Mapa de
Preco em anexo a este Termo de Referéncias.

VALOR VALOR

ITEM | CATMAT ESPECIFICACAO UNID | QTD UNITARIO TOTAL

Contratagédo de empresa especializada para

prestacdo de servigos de ornamentagao de

ambientes, fornecimento de mobiliario,

iluminagdo decorativa, destinados a

realizagdo do IV Seminario de Educacgao,

evento promovido pela Secretaria Municipal

de Educacéo e Cultura.

~ Serv. 01 RS RS

e ORNAMENTACAO E 22.000,00 22.000,00
AMBIENTAGAO DO PALCO

1 17019

1.1 Revestimento Frontal do Palco

Fornecimento e instalagdo de 01 (um)
revestimento frontal para palco,
confeccionado em tecido Oxford na cor
preta, com pregas aproximadas de 11 cm de
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largura.

0] material devera totalizar
aproximadamente 15 (quinze) metros
lineares de tecido, ja considerando o
acabamento pregueado, com altura de 1,50
m (um metro e cinquenta centimetros).

O revestimento deverd ser instalado de
forma alinhada, tensionada e ajustada a
estrutura do palco existente, ndo sendo
admitidos amassados, ondulagbes, sobras
aparentes ou desalinhamentos.

A contratada sera responsavel pelo
fornecimento de toda a estrutura,
acessorios, ferragens e materiais
necessarios para perfeita instalacdo e
acabamento.

1.2 Revestimento do Fundo do Palco
Fornecimento e instalacdo de 01 (uma)
cortina para revestimento do fundo do palco,
confeccionada em tecido Oxford na cor
preta, com pregas aproximadas de 11 cm de
largura.

0] material devera totalizar
aproximadamente 25 (vinte e cinco) metros
lineares de tecido, ja considerando o
acabamento pregueado, com altura de 4,00
m (quatro metros).

A instalagdo devera contemplar toda a
estrutura  necessaria para fixagao,
garantindo acabamento uniforme, bom

caimento, alinhamento e cobertura integral
do fundo do palco.

O tecido devera estar limpo, sem rasgos,
manchas ou amassados aparentes.

1.3 Revestimento do Piso do Palco
Fornecimento e instalagao de carpete na cor
preta para revestimento integral da
superficie do palco, garantindo acabamento
estético, conforto e segurangca aos
participantes e palestrantes.

1.4 Paisagismo e Ornamentagao do Palco
Fornecimento de 20 (vinte) plantas naturais
ornamentais dos tipos Pacova, Agave
Dragdo, Columéia, Espada-de-Sao-Jorge,
Lirio-da-Paz, Dracena Arbodrea, Bromélia,
Pleomele ou similares, com altura média
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entre 30 cm e 50 cm, acondicionadas em
vasos na cor preta, com dimensdes
variando entre 40 cm e 90 cm de altura.

As plantas deverdao apresentar excelente
estado de conservagdao, aparéncia
saudavel, folhagem vistosa e padrédo
adequado para ornamentacao de eventos,
nao sendo aceitas plantas secas, murchas,
danificadas ou acondicionadas em vasos
avariados.

Os vasos deverdo ser distribuidos
estrategicamente na frente do palco e em
outros pontos definidos pela organizagao do
evento, formando composi¢cdo visual
harmoniosa, elegante e integrada ao
ambiente.

A ornamentagdo deverd contemplar
iluminacdo decorativa indireta entre as
plantas, com predominéancia das
tonalidades azul e ambar, visando valorizar
os elementos cenograficos e proporcionar
melhor ambientagéo do espago.

Toda a infraestrutura elétrica necessaria
para instalagcdo da iluminagdo sera de
responsabilidade da contratada.

1.5 Mobiliario do Palco
Deverao ser disponibilizados e posicionados
no palco os seguintes itens:

. 02 (duas) poltronas na cor branca;
. 01 (uma) mesa de apoio;
° 01 (uma) mesa bistrd.

O mobiliario devera apresentar bom estado
de conservacao, limpeza, estabilidade e
acabamento compativel com o padrao
estético do evento.

2. MESAS DECORATIVAS

2.1 Mesas para Exposicao

Fornecimento de 02 (duas) mesas
redondas, com tampdes de
aproximadamente 1,10 m de diametro,
revestidas com toalhas longas em tecido
jacquard na cor preta, destinadas a
exposi¢ao de brindes.

2.2 Mesa da Secretaria do Evento
Fornecimento de 01 (uma) mesa em formato
“L”, medindo aproximadamente 6,00 m x
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0,80 m, com tampéo revestido por toalha
longa em tecido Oxford na cor preta,
contendo pregas aproximadas de 11 cm de
largura, destinada ao atendimento e apoio
da secretaria do evento.

4

Editar

Imagem llustrativa

3. HALL DE ENTRADA

3.1 Parede Quebra-Imagem

Fornecimento e instalagdo de 01 (uma)
parede quebra-imagem em formato “L”,
medindo aproximadamente 4,00 m de
largura por 3,00 m de altura, revestida
frontal e posteriormente com tecido Oxford
na cor preta, contendo pregas aproximadas
de 11 cm de largura.

3.2 Tapetes

Fornecimento e instalacdo de 02 (dois)
tapetes na cor preta, sendo:

¢ 01 (um) para o hall de entrada;

¢ 01 (um) para a area posterior da parede
quebra-imagem.

As medidas serao definidas pela contratante
no momento da montagem, conforme layout
do espaco.

3.3 Ornamentagao do Hall de Entrada
Fornecimento de 06 (seis) plantas naturais
ornamentais dos tipos Dracena Arborea,
Bromélia, Agavea, Columéia, Samambaia,
Lirio-da-Paz, Pacova ou similares, com
alturas variando entre 40 cm e 2,00 m,
acondicionadas em vasos na cor preta,
compativeis com a proposta cenografica do
evento.

As plantas deverdo ser organizadas em
composicao arredondada e posicionadas ao
lado do aparador, compondo cenario visual
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harmonioso e sofisticado.

3.4 Aparador e Arranjo Floral
Fornecimento de 01 (um) aparador na cor
tabaco ou padrdao amadeirado, medindo
aproximadamente:

. 90 cm de altura;
. 60 cm de largura;
° 1,20 m de comprimento.

Sobre o aparador devera ser disposto 01
(um) arranjo floral em recipiente de vidro
transparente tipo aquario, contendo:
e 04 (quatro) hastes de orquideas ou
similares, com no minimo 06 (seis) flores
abertas por haste e folhas vigosas.

3.5 lluminagao Cénica

Devera ser prevista iluminagdo cénica
indireta e pontual, por meio de refletores e
luminarias LED, com predominancia das
tonalidades azul e &mbar.

A iluminagao devera valorizar os elementos
decorativos, paisagismo e composicdo
cenogréfica, evitando incidéncia excessiva
de luz diretamente sobre os participantes.

Imagem llustrativa

3.6 Banner Institucional

Na parte traseira da parede quebra-imagem
devera ser instalado:

e 01 (um) banner em lona com impressao
serigrafica, medindo 2,00 m x 3,00 m.

A arte grafica sera disponibilizada
previamente pela Secretaria Municipal de
Educacéo e Cultura.

Junto ao banner deverdo ser dispostas 03
(trés) plantas naturais ornamentais dos tipos
Dracena Arborea, Pacova, Agavea,
Columéia, Bromélia, Samambaia, Moreia ou
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similares, com alturas variando entre 40 cm
e 2,00 m, acondicionadas em vasos rusticos
na cor preta.

As plantas deverdo compor arranjo
harmonioso e integrado ao restante da
cenografia.

Seminario de
Educagio e

- Priticas Docentes

Imagem llustrativa

4. PAREDE DIVISORIA PARA AREA DE
COFFEE BREAK

4.1 Estrutura Diviséria

Fornecimento e instalagdo de 01 (uma)
parede diviséria tipo quebra-imagem,

medindo aproximadamente 12 m de
comprimento por 5 m de altura, revestida em
tecido Oxford na cor preta, sem pregas,
devidamente tensionado e alinhado.

A estrutura sera destinada a separacao
entre o auditério e a area de coffee break.

4.2 Elementos Cenograficos

Em frente a parede divisoria, voltada ao
palco, deverao ser instalados:

e 01 (um) backdrop medindo
aproximadamente 4,00 m x 2,50 m,
conforme layout fornecido pela Secretaria
Municipal de Educacao;

¢ 01 (um) carpete na cor preta, medindo
aproximadamente 12 m x 4 m;

¢ 09 (nove) plantas naturais ornamentais
dos tipos Pacova, Agave Dragao, Columéia,
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Espada-de-Sao-Jorge, Lirio-da-Paz,
Dracena Arborea, Bromélia, ficus, Pleomele
ou similares, com alturas variando entre 50
cm e 2,80 m, acondicionadas em vasos
rasticos na cor preta.

As plantas deverdao apresentar excelente
estado de conservagao e ser distribuidas de
forma estratégica e harmoniosa.

A ornamentagdo devera contemplar
iluminacdo  decorativa indireta em
tonalidades azul e dambar.

Toda a infraestrutura elétrica necessaria
sera de responsabilidade da contratada.

Imagem llustrativa

5. ESTRUTURA PARA SERVICO DE
COFFEE BREAK

A contratada devera disponibilizar estrutura
completa para montagem e organiza¢ao do
espago destinado ao coffee break,
contemplando:

e 03 (trés) mesas para bebidas, cada uma
composta por 01 (um) tampéo redondo
individual, destinadas a disposi¢do de
bebidas quentes, frias e demais itens
correlatos;

e 02 (dois) buffets para alimentos, sendo
cada buffet formado pelo agrupamento de
06 (seis) mesas com tampdes redondos
individuais, totalizando 12 (doze) mesas,
organizadas de forma continua e
harmoniosa para a exposicdo e o servigo
dos alimentos;

e Todas as mesas deverdo ser revestidas
com toalhas longas na cor branca,
confeccionadas em  tecido  Oxford,
apropriado para eventos, limpas, passadas
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e em perfeito estado de conservagdo, com
dimensbes compativeis as estruturas
utilizadas, proporcionando acabamento
uniforme e cobrindo integralmente as
mesas;

e A disposicdo dos buffets devera garantir
adequada circulagdo dos participantes,
acessibilidade, organizagdo visual do
ambiente e facilidade para reposicao dos
alimentos e bebidas;

e A montagem devera estar concluida antes
do inicio do evento, permanecendo a
contratada responsavel pela manutengdo
da organizagéo, limpeza e apresentagdo
das estruturas durante todo o periodo de
realizagdo do coffee break.

12807
(Aprox.)

COFFEE BREAK:

Fornecimento de coffee break em
quantidade suficiente para atender até 600
(seiscentas) pessoas, composto pelos itens
e quantitativos especificados abaixo,
devendo a contratada observar
rigorosamente a data, o horario e os locais
indicados pela Secretaria de Educagéo e
Cultura. As datas locais e quantitativos,
tamanhos estdo relacionados abaixo, o
descritivo detalhado segue informado na
sequéncia 7.2., logo apos a tabela.

Data: 27/08/2026

Horario: 21h

Local: Centro de Eventos Silom Schimidt
- Balneario

SALGADOS:

e Mini sanduiche com pé&o de mini-
hamburguer e semente de gergelim
(70g/unid.) — 600 unidades

e Pastel de Carne (30g/unid.) - 600
unidades

o Mini Pizza (40 a 509/unid.)- 600
unidades

o Empadinha Assada Recheada Frango e
Carne (50g/unid.) — 600 unidades

e Mini Pdo de Batata Recheado Frango e
Carne (50g/unid.) — 600 unidades

e P&o de Queijo (30g/unid.) - 600 unidades

Serv.

01

R$
42.000,00

R$
42.000,00

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitpsy/ic.ipm.com.br/pededai4268acc

[= EstE DOCUMENTO FOIASSINADC EN: 08/07/2026 10:13 -03:00 -03

=
&



ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

e Carolina Salgada Recheada (40g/unid.)
— 600 unidades

e Kibe assado (509/unid.) — 600 unidades

DOCES:

e Bolo Simples de Laranja com cobertura
(Pedago aprox.. 70g. Tamanho Médio
6cm x 6cm)- 400 unidades

e Bolo Simples de Cenoura com cobertura
(Pedaco aprox.. 70g. Tamanho Médio
6cm x 6cm) — 400 unidades

BEBIDAS:

o (Café coado sem acucar: 50 litros

o Leite Integral Pasteurizado ou UHT: 10

litros

e Suco natural 3 sabores (variar entre
laranja, abacaxi, acerola, maracuja ou
outra da época) - 80 litros

Data: 28/08/2026

Horario: 9h

Local: Centro de Eventos Silom Schimidt
— Balneario

SALGADOS:

e Pdo de Queijo (30g/unid.) — 600 unidades

e Sanduiche de P&o de Forma com Queijo
e Presunto (Montado e cortado ao meio)—
600 unidades

e Torta Salgada (Pedagco aprox.. 70g.
Tamanho Médio 6cm x 6cm) — 600

unidades

e Pastel de Carne (30g/unid.) - 600
unidades

e Carolina Salgada Recheada (40g9/unid.) —
600 unidades

¢ Kibe assado (50g/unid.) — 600 unidades

DOCES:

e Bolo Simples laranja e cenoura (Pedago
aprox.. 70g. Tamanho Médio 6¢cm x 6¢cm)
- 600 unidades

e Calca Virada (509/unid.) — 600 unidades

BEBIDAS:
e Café coado sem acucar: 50 litros
o Leite Integral Pasteurizado ou UHT: 10
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litros

e Suco natural 3 sabores (variar entre
laranja, abacaxi, acerola, maracuja ou
outra da época) - 80 litros

Data: 28/08/2026
Horario: 15h
Local: UTFPR Campus de Santa Helena

SALGADOS:
e Torta Salgada (Pedago aprox.. 70g.
Tamanho Médio 6cm x 6cm) — 600
unidades
e Pastel de Carne (30g/unid.) — 600
unidades

e Sanduiche de Pao de Forma com Queijo
e Presunto (Montado e cortado ao meio)
— 600 unidades

e Carolina Salgada Recheada (40g/unid.) —
600 unidades

¢ Kibe assado (50g/unid.) - 600 unidades

DOCES:

e Salada de Frutas (150g/unid.) - 600
unidades

¢ Calga Virada (50g/unid.)- 600 unidades

e Bolo Simples laranja e cenoura (Pedacgo
aprox.. 70g. Tamanho Médio 6cm x 6¢cm)
— 600 unidades

BEBIDAS:

e Café coado sem acucar: 50 litros

o Leite Integral Pasteurizado ou UHT: 10
litros

e Suco natural 3 sabores (variar entre
laranja, abacaxi, acerola, maracuja ou
outra da época) - 80 litros

MATERIAIS E UTENSILIOS PARA
SERVICO DE COFFEE BREAK

A contratada devera disponibilizar todos os
materiais, utensilios e insumos necessarios
a adequada prestacdo dos servigos de
coffee break, observando as normas
sanitarias vigentes, as boas praticas de
manipulagdo de alimentos e os padrbes de
qualidade, higiene, organizagdo e

10

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitpsy/ic.ipm.com.br/pededai4268acc

[= EstE DOCUMENTO FOIASSINADC EN: 08/07/2026 10:13 -03:00 -03

=
&



ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

apresentagdo exigidos para eventos
institucionais.

Os alimentos deverdo ser expostos e
servidos em ftravessas, bandejas ou
recipientes  confeccionados em  vidro,
porcelana, inox ou material equivalente de
alta qualidade, devidamente higienizados,
conservados.

As bebidas quentes deverdo  ser
disponibilizadas em garrafas térmicas ou
recipientes  térmicos apropriados, em
perfeito estado de conservacdo e
funcionamento, mantendo a temperatura
adequada para consumo durante todo o
periodo do evento. As bebidas geladas
deverdo ser acondicionadas em recipientes
apropriados que garantam sua conservagdo
e temperatura adequada.

TOTAL R$ 64.000,00

4.2.1. Para o Item 2, a contratada devera fornecer, em quantidade suficiente para atendimento de todos os
participantes, os seguintes materiais de consumo:

e Guardanapos de papel branco, folha dupla, 100% celulose virgem, medindo aproximadamente 30 cm x 29,5
cm ou superior, de primeira qualidade;

e Copos térmicos de isopor para bebidas quentes (café e leite), resistente, recipiente sem tampa com
capacidade de 180 ml, dimensdes: 8 cm x 7 cm;

e Copos descartaveis de primeira linha para bebidas geladas (sucos), material de poliestireno, transparente,
com capacidade minima de 180 ml;

e Pote plastico descartavel, redondo, com capacidade de 300 ml com tampa,

e Colheres descartaveis resistentes para consumo de salada de frutas, transparente, comprimento 120mm/
cabeca: 26mm largura;

e Espatulas ou mexedores descartaveis individuais para café, medindo aproximadamente 11,0 cm x 1,0 cm
(altura x largura).

¢ Sachés individuais de agucar, unidade com 5g;

e Alcool em gel 70%, disponibilizado em pontos estratégicos do local do evento para higienizacdo das maos dos
participantes;

e Lixeiras adequadas para descarte de residuos, contendo sacos plasticos resistentes e com capacidade
compativel com o porte do evento.

4.2.2.1. Todos os materiais descartaveis deverdo ser novos, limpos, atoxicos, resistentes, livres de defeitos,
deformagbes ou danos, e compativeis com os alimentos e bebidas a serem servidos.

4.2.2.2. A contratada sera responsavel pelo abastecimento continuo dos itens durante todo o periodo de
realizagdo do evento, devendo realizar a reposigao imediata sempre que necessario, sem custos adicionais para
a Administragao.

4.2.2.3. Ao término do servigo, a contratada devera providenciar a coleta, remocgao e destinagdo adequada dos
residuos gerados, bem como a limpeza e organizagdo dos espacos utilizados, deixando-os nas mesmas
condi¢des de conservagéao e higiene encontradas antes do inicio da execug¢ao dos servigos.

4.2.2. Descritivo detalhado dos itens para o Coffee Break:

Mini sanduiche com pao de mini-hamburguer e semente de gergelim, macio e fresco, contendo
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presunto, queijo, tomate e alface de boa qualidade. O produto devera apresentar montagem uniforme,
ingredientes frescos, boa aparéncia, aroma e sabor caracteristicos. Peso médio de 70 g por unidade. Nao
serdo aceitos produtos com pao ressecado, ingredientes deteriorados ou montagem inadequada.

Pastel de Carne - 30 g

Pastel frito ou assado, confeccionado com massa fina e crocante, recheado com carne moida temperada e
cozida adequadamente. Peso aproximado de 30 g por unidade apés frito ou assado. O produto devera
apresentar coloragao uniforme, auséncia de excesso de 6leo e recheio distribuido de forma homogénea

Pao de Queijo—-30g

Pao de queijo elaborado com polvilho e queijo de boa qualidade, assado uniformemente, apresentando
textura macia internamente e leve crocancia externa. Peso aproximado de 30 g apds assado. Nao seréo
aceitos produtos queimados, crus ou excessivamente secos

Torta Salgada-70g

Torta salgada assada, em porcgdes individuais de aproximadamente 70 g apds assado, tamanho aproximado
de 6 cm x 6 cm, nos sabores frango, legumes. Massa leve, cozida uniformemente e recheio distribuido de
forma homogénea. O produto devera apresentar boa aparéncia, textura adequada e ingredientes frescos.

Salada de Frutas — 150 g

Salada de frutas composta por frutas frescas, higienizadas e selecionadas, acondicionada em embalagem
individual descartavel com tampa, contendo aproximadamente 150 g. As frutas deverdo apresentar bom
estado de conservagao, sem sinais de fermentacao, escurecimento excessivo ou deterioracao.

Calca Virada-50g

Produto artesanal ou industrializado de boa qualidade, preparado com massa leve e crocante, polvilhado
com agucar e canela. Peso aproximado de 50 g por unidade, tamanho aproximado de 8 cm de comprimento.
Devera apresentar coloragao uniforme, textura adequada e auséncia de excesso de gordura.

Sanduiche de Pao de Forma com Queijo e Presunto

Sanduiche preparado com pao de forma macio, fresco e de boa qualidade, sem sinais de ressecamento,
amassamento ou deterioragao, recheado com fatias de queijo e presunto de primeira qualidade. O sanduiche
devera ser montado e cortado ao meio, apresentando acabamento uniforme, boa aparéncia visual e facil
manuseio para consumo em eventos.

Mini Pao de Batata — 50g

Mini p&do de batata assado recheado, pesando aproximadamente 50 g por unidade apds assado, elaborado
com massa macia, leve e uniforme, de coloragdo dourada homogénea, sem areas queimadas ou cruas.
Deve apresentar formato regular, boa aparéncia visual e textura suave, sem ressecamento.

Recheio de Frango: preparado com carne de frango desfiada, temperada de forma equilibrada,
apresentando sabor caracteristico, textura macia e distribuigao uniforme no interior do produto, sem excesso
de liquidos.

Recheio de Carne: preparado com carne bovina moida ou desfiada, devidamente cozida e temperada, com
sabor caracteristico, textura macia e distribuicdo uniforme no interior do produto, sem excesso de gordura
ou liquidos.

Empadinha Assada Recheada (Frango e Carne)

Empadinha assada, pesando aproximadamente 50 g por unidade apds assado, elaborada com massa tipo
podre de textura macia e levemente crocante, apresentando coloragdo dourada uniforme, sem areas
queimadas, cruas ou excessivamente ressecadas. Deve possuir formato regular, boa apresentagéo visual e
estrutura firme, sem esfarelamento excessivo.

Recheio de Frango: elaborado com frango desfiado, devidamente cozido e temperado, apresentando sabor
caracteristico, textura macia e distribuicdo homogénea no interior da empadinha, sem excesso de liquidos.
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Recheio de Carne: elaborado com carne bovina moida ou desfiada, devidamente cozida e temperada, com
sabor caracteristico, textura macia e distribuicdo homogénea no interior da empadinha, sem excesso de
gordura ou umidade.

Kibe Assado - 509

Kibe assado, pesando aproximadamente 50 g por unidade, elaborado com trigo para quibe, carne bovina
moida e temperos caracteristicos, apresentando textura macia e uniforme, sem excesso de gordura ou
umidade. Devera possuir formato regular, superficie integra e coloragdo dourada homogénea, sem areas
queimadas, cruas ou excessivamente ressecadas.

Bolo Simples —70 g

Bolo caseiro de boa qualidade, nos sabores laranja e cenoura, cortado em porg¢des individuais com
aproximadamente 70 g, tamanho médio 6 cm x 6 cm. Devera apresentar textura macia, sabor caracteristico,
umidade adequada e aparéncia uniforme, sem sinais de ressecamento.

Bolo Simples com cobertura—-70 g

Bolo caseiro de boa qualidade, nos sabores laranja e cenoura, com cobertura, cortado em porgdes
individuais com aproximadamente 70 g, tamanho médio 6 cm x 6 cm. Devera apresentar textura macia,
sabor caracteristico, umidade adequada e aparéncia uniforme, sem sinais de ressecamento.

Obs: 400 pedacos bolo de laranja com calda de laranja e 400 pedagos de bolo de cenoura com calda
de chocolate

Mini Pizza-40ga50g

Mini pizza elaborada com massa fina, homogénea e de espessura regular, assada uniformemente, sem
areas queimadas, cruas ou excessivamente tostadas. A massa devera apresentar textura firme e levemente
crocante, ndo sendo aceitas unidades com crescimento excessivo, aspecto de pao ou fermentacdo
exagerada. Cobertura distribuida uniformemente, composta por ingredientes de boa qualidade, de acordo
com os sabores contratados (mussarela, calabresa, presunto e queijo, frango com requeijao, portuguesa,
legumes, quatro queijos ou equivalentes). Peso unitario aproximado de 40 g a 50g, tamanho aproximado de
8 cm de didmetro.

Carolina Salgada Recheada

Carolina salgada elaborada com massa tipo choux, assada uniformemente, apresentando textura leve,
macia e aerada, com formato regular e coloragdo dourada homogénea, sem areas queimadas, cruas ou
excessivamente ressecadas. Cada unidade devera possuir peso aproximado 40 g, tamanho aproximado de
6 cm de didmetro.

O recheio devera ser salgado, cremoso e de qualidade, podendo ser preparado com frango desfiado
temperado, carne bovina desfiada, presunto e queijo, requeijao, frango com catupiry ou sabores similares,
apresentando sabor caracteristico, textura adequada e distribuicdo homogénea no interior da massa, sem
excesso de liquidos ou vazamentos.

Café coado Amargo (sem Aglicar)
Café coado preparado com p6 de primeira qualidade, sem adicdo de acucar, acondicionado em recipientes
térmicos apropriados para manutencao da temperatura e qualidade da bebida.

Leite
Leite integral pasteurizado ou UHT, servido aquecido quando necessario, acondicionado em recipientes
adequados para conservacao e distribuigao.

Suco Natural

Suco natural, até 3 sabores, podendo variar entre laranja, abacaxi, acerola, maracuja ou outras da época,
preparado a partir de frutas frescas, sem adigdo de corantes artificiais, apresentando sabor e aroma
caracteristico. Devera ser servido refrigerado e acondicionado em recipientes apropriados para consumo
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4.3. PROPOSTA PARCIAL

Nao se aplica

4.4. DA PADRONIZAGCAO

Nao se aplica
4.5 AMOSTRAS
Nao se aplica

5. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Lei Federal n® 14.133/21, alinea j’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea j’ do § 1°

do art. 33.

5.1. A contratacao esta

prevista nas seguintes leis orcamentarias:

5.1.1. PPA - Lei 3.374/2025 de 16/12/2025;
5.1.2. LDO — Lei 3.329 de 17/07/2025, alterada pela lei 3.367/2025 de 01/12/2025;
5.1.3. LOA — Lei 3.373/2025 de 15/12/2025;

5.1.4. LEI FEDERAL n°

14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

5.1.5. Lei Federal n°® 9.394/1996 — Estabelece as diretrizes e bases da educag¢ao nacional.

5.1.6. Lei Federal n° 15.

388/2026 — Aprova o Plano Nacional de Educagéo — PNE.

5.1.7. ltem 108 no Plano de Contratagdes Anuais - PCA
5.2. Seréo utilizados recursos da seguinte dotagéo orgamentaria:

Cédigo Reduzido:

167

Orgao:

6 - SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

Unidade:

2 - Central Administrativa de Educacao

Acgao:

2044 — Formacgao Continuada, Treinamento e Aperfeicoamento de Servidores

Vinculo:

505 - Royalties Tratado de Itaipu Binacional

Elemento|

3339039000000000000 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica

Subelemento|

3339039999900000000 - Demais servigos de terceiros, pessoa juridica

6. CONTRATAGAO DE ME/EPP

Lei Federal n° 14.133/21, artigo 4° e Decreto Municipal n® 95/2023, inciso IV do art. 34.

6.1. Em observancia ao disposto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, bem como no
artigo 76 do Decreto Municipal n° 95/2023, sera avaliada, quando da elaboragéo do instrumento convocatoério, a
aplicacao do tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as Microempresas — ME e Empresas de Pequeno
Porte — EPP, desde que compativel com a natureza do objeto e observados os requisitos legais:

Art. 76. Para cumprimento do contido no artigo 47 da Lei Complementar Federal n.°
123/2006, a Administragéo devera:

I - realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagado cujo valor seja
aquele previsto no inciso | do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006;

Il - estabelecer, em certames para aquisi¢oes de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, conforme inciso Il do art. art. 48 da Lei Complementar n°®
123/20086.

6.2. Considerando que a presente contratagao sera realizada por itens independentes e que os valores estimados
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dos itens deverao ser analisados individualmente, a definigdo quanto a participacao exclusiva de Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte sera realizada na fase de elaboragéo do edital, observadas as disposi¢des da
legislagdo vigente.

7. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘h’ do inciso XXIlll do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘h’ do § 1°
do art. 33.

7.1. Critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PREGO por ITEM,

pelo modo de disputa “ABERTO”.

7.2 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

7.3. As exigéncias de habilitagdo econdmico-financeira serdao aquelas definidas no edital, observadas as

disposi¢coes do artigo 69 da Lei Federal n° 14.133/2021, compativeis com a natureza e complexidade do

objeto.

7.4. As exigéncias de habilitagdo-técnica sdo as que seguem:

7.4.1. Para o item referente ao fornecimento de coffee break, a licitante devera apresentar Alvara Sanitario ou
Licenga Sanitaria vigente, expedido pelo 6rgdo competente, compativel com a atividade exercida, em
atendimento a legislacéo sanitaria aplicavel e ao disposto no artigo 67 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘e’ do inciso XXIlll do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘e’ do § 1°
do art. 33.

8.1. O 1V Seminario de Educacéo e Praticas Docentes realizar-se-a nos dias 27 e 28 de agosto de 2026.

I — O servigo de ornamentagao devera ser realizado no dia 27 de agosto de 2026, no Centro de Eventos Silom
Schimidt, a partir das 07h30min e finalizado as 15h30min do mesmo dia, permanecendo até o final do evento, as
17h30min do dia 28 de agosto de 2026:

a) Todo o servigo devera ser executado incluindo todo o material necessario, deslocamento e méao de obra;

b) A retirada da ornamentacao devera acontecer apds o término do evento, deixando o local nas mesmas
condicdes iniciais, impreterivelmente até 22h00min do dia 28 de agosto de 2026.

¢) A contratada respondera integralmente por danos causados as instalagbes, mobiliarios, equipamentos,
revestimentos ou quaisquer bens publicos e de terceiros durante a montagem, manutencéo ou desmontagem da
ornamentagao, promovendo sua imediata reparagéo ou substituicdo, sem 6nus para a Administragao.

d) A contratada devera adotar todas as medidas necessarias para protecdo dos ambientes utilizados durante a
execugao dos servigos, responsabilizando-se pela preservagdo dos espagos e estruturas disponibilizadas pela
Administracao.

Il - A alimentag&o devera ser servida nos dias 27 e 28 de agosto, devendo ser organizado em trés momentos
distintos, ocorrendo durante o intervalo previsto, sendo eles:

o Dia 27/08/2026 as 21h00min, no Centro de Eventos Silom Schimidt;
. Dia 28/08/2026 as 09nh00min - no Centro de Eventos Silom Schimidt;
. Dia 28/08/2026 as 15h00min — na UTFPR Campus de Santa Helena.

a) A contratada devera preparar o buffet com o cooffee break com 30 minutos de antecedéncia ao horario do
intervalo previsto.

b) A quantidade de alimentos/bebidas a ser servida deve adequar-se ao numero de convidados indicado para
cada evento, ndo devendo denotar escassez. Ficam estabelecidos como quantitativos minimos de fornecimento:
05 itens por participante e bebidas a vontade, dentro do horario de duragéo do intervalo do evento.
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d) A contratada devera garantir a reposi¢do dos alimentos e bebidas durante todo o periodo de realizagdo do
coffee break, de forma compativel com o quantitativo estimado de participantes, ndo sendo admitida interrupgao
do atendimento por insuficiéncia de produtos.

e) Os alimentos e bebidas fornecidos deverdo apresentar qualidade compativel com sua finalidade, observando
padrbes adequados de higiene, conservacéo, apresentagcdo e consumo.

Materiais que deverao ser utilizados na prestacao dos servicos:
a) Bandejas para colocagéo dos alimentos;

b) Guardanapos de papel liso;

c) Garrafas térmicas;

d) Copos descartaveis (isopor e plastico);

e) Alcool Gel.

Dos alimentos e bebidas:

a) O transporte dos alimentos devera ser realizado em veiculo adequado para este fim, conforme exigido pela
legislagéo sanitaria vigente. Nao serdo aceitos alimentos que ndo estejam em conformidade com suas condi¢des
de recebimento (frios ou quentes) ou que ndo estejam devidamente acondicionados para o transporte.

b) Quanto ao preparo dos alimentos e das bebidas:

b.1) Deve-se utilizar insumos de alta qualidade na preparagao de todos os alimentos.

b.2) As frituras devem ser preparadas com 6leo novo.

b.3) Todos os alimentos (doces e salgados) devem ter tamanhos e apresentagdes adequados para servir em
coffee breaks.

b.4) As bebidas devem ser entregues em recipientes térmicos, mantendo a temperatura ideal para consumo
imediato, ou seja, café e leite quentes, e suco gelado.

c) Todos os servicos serdo executados, incluindo todos os materiais e insumos necessarios, deslocamento e mao
de obra.

Do transporte dos alimentos:

O transporte, armazenamento e distribuigdo dos alimentos deveréo observar integralmente a legislagao sanitaria
vigente e as normas expedidas pelos 6rgaos competentes, garantindo a manuten¢do das condi¢des
adequadas de higiene, conservagao e temperatura até o momento do consumo:

Transporte em veiculo apropriado: Higienizado regularmente e em boas condigdes estruturais (sem ferrugem,
infiltragdes, etc.).

Controle de temperatura: Alimentos quentes devem ser transportados em recipientes térmicos que
garantamzemperatura acima de 60°C. Alimentos frios e pereciveis (ex.: frios, laticinios, sucos naturais) devem
ser mantidos abaixo de 5°C. E recomendavel o uso de caixas térmicas com gelo reciclavel ou equipamentos
de refrigeragdo movel.

Embalagens adequadas: Os alimentos devem estar embalados individualmente ou protegidos por filmes
plasticos, caixas lacradas ou bandejas com tampa. Evitar qualquer contato direto com o ambiente durante o
transporte e/ou ao servir.

Profissionais capacitados: O transporte, manipulagéo e distribuicao dos alimentos deveréo ser realizados por
profissionais devidamente capacitados em boas praticas de manipulagdo de alimentos, utilizando os
equipamentos de protecao e higiene exigidos pela legislagdo sanitaria aplicavel.

8.2. O prazo de vigéncia contratual sera de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato, periodo
suficiente para a execucgdo do objeto, fiscalizagédo, recebimento definitivo e demais procedimentos administrativos
relacionados a contratagao.

8.3. Caso nao seja possivel cumprir os prazos estabelecidos para execucéo dos servigos, a contratada devera
comunicar formalmente a Administracdo os motivos da impossibilidade com antecedéncia minima de 05 (cinco)
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dias da data prevista para a execugao, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis, ressalvadas as hipéteses
de caso fortuito ou forga maior devidamente comprovadas.

8.4. A contratada sera integralmente responsavel pelo cumprimento das normas de seguranga e medicina do
trabalho aplicaveis a execugao dos servigos, bem como por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e securitarios decorrentes da contratagao, inexistindo qualquer vinculo entre seus empregados
e o Municipio de Santa Helena.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei Federal n° 14.133/21 e seus regulamentos e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

9.2. S30 obrigagdes do CONTRATANTE:

9.2.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

9.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as
especificagdes constantes do edital, da proposta e do contrato, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
9.2.4. Comunicar a Contratada, por escrito, as imperfei¢cées, falhas ou irregularidades verificadas, fixando prazo
para a sua corregao;

9.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da contratada, através de comissdao ou de
servidores especialmente designados;

9.2.6 Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital, seus anexos e no contrato;

9.2.7. Efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pela
contratada, no que couber;

9.2.8. Emitir decisdo sobre as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execugdo do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugao do contrato;

9.2.9. Ressarcir a contratada, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragéo, pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e efetuar
os pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual
desmobilizagao;

9.2.10. Adotar providéncias necessarias para a apuracdo das infragdes administrativas, quando se constatar
irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter cépias dos documentos cabiveis ao
Ministério Publico competente, para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia;

9.2.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

9.3. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

9.3.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
edital e seus anexos, bem como do contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e acompanhado
do manual do usuario, com uma versao em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada,
quando cabivel,

9.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

9.3.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

9.3.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéao;

9.3.5. Indicar preposto para representa-lo durante a execugcdo do contrato, e manter comunicagdo com
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representante da Administragao para a gestao do contrato;

9.3.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condic¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitacao;

9.3.7. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no SICAF,
conforme legislagao vigente;

9.3.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.3.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da licitagédo, exceto quando houver:

9.3.9.1. Alteragao qualitativa do projeto ou de suas especificagbes pela Administragao;

9.3.9.2. Retardamento na expedi¢do da ordem de execug¢do do servigo ou autorizagdo de fornecimento,
interrupcdo da execugdo do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracéo;

9.3.9.3. Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal n.°
14.133/21;

9.3.10. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em Lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social e para aprendiz.

9.3.11. Adotar praticas de logistica reversa dos produtos, embalagens e servigcos pds-consumo no limite da
proporgao que fornecerem ao Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela destinagao final ambientalmente
adequada.

9.3.11.1. Apresentar declaracdo de atendimento e responsabilizagdo com a logistica reversa dos produtos,
embalagens e servigos pos-consumo no limite da proporg¢do que fornecerem ao Poder Publico, assumindo a
responsabilidade pela destinagao final ambientalmente adequada.

9.3.12. Independentemente da aceitagdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos obrigando-se a
refazer aquele que apresentar falhas ou for entregue em desacordo com o apresentado na proposta.

9.3.13. No caso de nao cumprimento ou inobservancia das exigéncias pactuadas para o fornecimento, nos termos
das previsdes deste Edital, o fornecedor devera refazer os servigos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do recebimento da notificagdo, sem énus para o Municipio, e independentemente de eventual aplicacédo
das penalidades cabiveis.

9.3.14. A contratada devera executar os servicos em estrita conformidade com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia, da proposta apresentada e das orientagbes da fiscalizagdo contratual.

9.3.15. A contratada respondera integralmente por danos causados ao patrimdnio publico, as instalagdes
utilizadas para realizagdo do evento ou a terceiros, decorrentes da execugao dos servigos, promovendo sua
imediata reparacao ou substituicdo, sem qualquer 6nus para a Administracao.

9.3.16. A contratada devera adotar todas as medidas necessarias para protegao dos ambientes utilizados durante
a execugao dos servigos, responsabilizando-se pela preservagao dos espagos, mobiliarios, equipamentos e
demais bens disponibilizados pela Administragao.

9.3.17. A contratada sera integralmente responsavel pelo cumprimento das normas de seguranga e medicina do
trabalho aplicaveis a execugao dos servigos, bem como pelo fornecimento e utilizagdo dos Equipamentos de
Protecao Individual — EPI e Equipamentos de Protegao Coletiva — EPC eventualmente necessarios.

9.3.18. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, securitarios e demais obrigagdes
decorrentes da execugdo contratual serdo de exclusiva responsabilidade da contratada, inexistindo qualquer
vinculo empregaticio entre seus empregados, prepostos ou colaboradores e o Municipio de Santa Helena.
9.3.19. A contratada devera garantir a adequada reposi¢do dos alimentos e bebidas durante todo o periodo de
realizagdo do coffee break, assegurando quantidade compativel com o numero estimado de participantes e
mantendo os padrdes de qualidade exigidos pela Administragao.

9.3.20. Os alimentos e bebidas fornecidos deverao ser preparados, transportados, armazenados e servidos em
conformidade com a legislagao sanitaria vigente e com as boas praticas de manipulacao de alimentos.
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9.3.21. A contratada devera garantir a qualidade dos servigos executados, obrigando-se a corrigir, refazer ou
substituir, sem 6nus para a Administracao, quaisquer servigos que apresentem falhas, inadequacgdes ou execugao
em desacordo com as especificagdes contratadas.

9.3.22. A contratada devera manter preposto responsavel durante a execugao dos servigos, apto a atender
prontamente as solicitacbes da fiscalizagdo e a adotar as providéncias necessarias para solugdo de eventuais
ocorréncias.

9.3.23. Independentemente do recebimento ou aceitacdo dos servigos, a contratada garantira a qualidade da
execucgao do objeto, obrigando-se a corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, quaisquer servicos, materiais
ou produtos que apresentem falhas, vicios, inadequagdes ou estejam em desacordo com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia, do Edital ou da proposta apresentada.

9.3.24. Constatada qualquer falha, insuficiéncia, inadequagéo ou desconformidade na execugéo dos servigos, a
contratada devera promover a corregao imediata da ocorréncia ou, quando tecnicamente inviavel, no prazo fixado
pela fiscalizagdo, de modo a ndo comprometer a realizagao do evento, sem 6nus para a Administragdo e sem
prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E REGRAS DE RECEBIMENTO DO OBJETO
Lei Federal n°® 14.133/21, alinea ‘f’ do inciso XXIlIl do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alineas f’ e I’ do
§ 1°do art. 33.

10.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, verificando o cumprimento das exigéncias de carater técnico, para efeito de
posterior verificagcdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

10.1.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta ou nas determinagbes da fiscalizagéo,
devendo a contratada promover a corre¢cdo imediata da irregularidade constatada ou no prazo fixado pela
Administragao, de forma a ndo comprometer a realizagdo do evento, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, contados do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificagdo da conformidade dos servicos executados com as especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

10.1.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

10.1.3.2. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133/21, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
10.1.5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.1.6. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos
servigos executados, pela seguranga dos alimentos fornecidos, pela adequagéo da ornamentagéo instalada, nem
por eventuais danos causados a Administragédo ou a terceiros em decorréncia da execugéo contratual.

10.2. DA GESTAO
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10.2.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
10.2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila ou termo aditivo.

10.2.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

10.2.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

10.2.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugéo
do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

10.2.6. A fiscalizagao podera determinar, a qualquer tempo durante a execugédo do evento, a substituicido de
alimentos, bebidas, materiais decorativos, equipamentos ou servigos que apresentem qualidade insatisfatéria,
inadequacao as especificagdes contratadas ou que comprometam a adequada realizagao do evento, devendo a
contratada atender imediatamente a determinagao.

10.3. Constituem atribuicées do FISCAL DO CONTRATO:

10.3.1. Acompanhar a execug¢ado do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

10.3.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados.
10.3.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregédo
da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.3.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.3.6. Comunicar ao gestor do contrato, por meio formal, no prazo de no minimo 90 (noventa) dias antecedentes
a data de vencimento, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual

10.3.7. Verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.3.8. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

10.3.9. Compete ainda ao fiscal do contrato acompanhar a montagem, manuten¢cdo e desmontagem da
ornamentacgéo, verificar a disponibilizagdo dos alimentos e bebidas nos horarios previstos, fiscalizar a reposi¢cao
dos itens durante os intervalos programados, bem como registrar e comunicar eventuais ocorréncias relacionadas
a execugao contratual.

10.3.10. Cabera ao fiscal do contrato verificar a conformidade dos servigos prestados com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia, podendo determinar a corregdo imediata de falhas, insuficiéncias ou
inadequacdes que possam comprometer a adequada realizagao do evento.

10.3.11. Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 20 do Decreto Municipal n° 92/2023.

10.3.12. Ficam designados os Fiscais de Contrato da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, para o
acompanhamento e fiscalizagdo operacional da execugdo dos contratos. Sadreline Donin Bender, e-mail
sandreline.bender@santahelena.pr.gov.br, Gennifer Caroline Corssato Martins e-mail
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genny_corssato@hotmail.com, Dirce Coronado Prestes e-mail dirce.coronado@santahelena.pr.gov.br, e Katia
Cristina Alves da Silva Disegna (Email: katia.disegna@santahelena.pr.gov.br); Decreto 520/2025.

10.4. Constituem atribuicbes do GESTOR DO CONTRATO:

10.4.1. coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
10.4.2. Acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

10.4.3. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

10.4.4. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais de contrato quanto ao cumprimento
de obrigacbes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.4.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.4.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
10.4.7 Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 19 do Decreto Municipal n°® 92/2023.

10.5. Gestora de contrato: Glades Rech — Email: glades.rech@santahelena.pr.gov.br (Decreto 465/2025).

11. CRITERIOS DE MEDIGAO, DE PAGAMENTO E DE REAJUSTE
Lei Federal n°® 14.133/21, alinea ‘g’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alineas ‘g’ e ‘0’
do § 1°do art. 33.

11.1. Liquidagao
11.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias para fins
de verificagcdo e ateste do fiscal e gestor de contrato e servidor e/ou Comissdo de Recebimento Definitivo,
prorrogaveis por igual periodo.
11.1.2. Devera ser verificado se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
11.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao contratante;
11.1.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada dos sequintes documentos:

a) Relatdrio circunstanciado do Fiscal e do Gestor do Contrato atestando o recebimento dos itens,
conforme solicitado, anexando ao menos 02 fotos
b) Comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
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documentacado mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21.

11.1.5. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio De Santa Helena, CNPJ n° 76.206.457/0001-
19, Rua Paraguai n° 1401, Centro, Santa Helena/PR, constando ndmero da licitacdo, do contrato ou ordem de

compra e do Convénio, se for o caso.
11.1.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que
implique proibi¢gdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
11.1.6.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
11.1.6.2. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
11.1.6.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
11.1.6.4. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.
a) Sera permitido o pagamento sem a devida regularidade uma Unica vez durante a execugao contratual.
11.1.7. O municipio de Santa Helena podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
dividas ou indenizagbes devidas pelo fornecedor.
11.1.7.1 No caso de ocorréncia de irregularidade ou inexecugado parcial ou total do objeto do contrato, o
pagamento do saldo remanescente ficara suspenso, até ulterior decisdo, para fins do contido no item 11.1.7.
11.1.7.2. O contido no item 11.1.7 e 11.1.7.1 sera objeto de investigagdo através do competente processo
administrativo;
11.1.8. Apéds o ateste do fiscal e gestor do contrato, os documentos elencados deverdo ser enviados para a
Secretaria Municipal de Finangas para fins de liquidacao, a qual devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias.
11.2. Prazo de pagamento
11.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidagéo da
despesa, conforme sec¢ao anterior.
11.2.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11.3. Forma de pagamento

11.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pela contratada ou por meio de boleto em favor da contratada.

22

/lcipm.com. br/pededaid268acc

[= EstE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 08/07/2026 10:13 -03:00 -03
PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:

=
&



ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

11.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

11.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

11.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.4. DO REAJUSTAMENTO.

11.4.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal n.°
10.192/2001 e Decreto Municipal n°® 98/2023, utilizando-se o indice INPC acumulado dos ultimos 12 meses.
11.4.1.1. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

11.4.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispbe o art. 136 da Lei Federal n.°
14.133/21.

11.4.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do ultimo
reajuste.

11.4.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

11.4.4. A concesséo de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento proprio.

11.4.5. No que tange aos pedidos de repactuagéo, revisdo de contrato e reequilibrio econdmico-financeiro, serdo
observados o disposto nos artigos 8° a 14 do Decreto Municipal n® 98/2023.

12. SUBCONTRATAGAO
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 122 e Decreto Municipal n°® 95/2023, inciso V do art. 34.

1. 12.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

13. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA, CONDIGOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
Decreto Municipal n® 95/2023, alinea ‘m’ do § 1° do art. 33.

13.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

14. SUSTENTABILIDADE
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 5° e inciso IV do art. 11 e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea ‘n’ do § 1° do art.
33 e inciso Il do art. 34.

14.1. Considerando a natureza dos servigos contratados, a contratada devera adotar praticas que contribuam
para a redugdo dos impactos ambientais decorrentes da execugdo do objeto, observando, sempre que
tecnicamente viavel e economicamente compativel, os seguintes critérios de sustentabilidade:

14.1.1. Utilizacao preferencial de materiais reciclaveis, reutilizaveis, biodegradaveis ou de menor impacto
ambiental na execugéo dos servigos de ornamentagéo e fornecimento de coffee break;

14.1.2. Utilizagao racional de materiais de consumo, evitando desperdicios e promovendo o uso eficiente dos
recursos empregados na execugao contratual;

14.1.3. Acondicionamento adequado dos produtos e insumos utilizados, priorizando embalagens reciclaveis ou
passiveis de reaproveitamento, sempre que possivel;

14.1.4. Destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a execugdo dos servicos,
observando a legislagdo ambiental vigente;

14.1.5. Adocao de medidas para redugao do desperdicio de alimentos e bebidas durante a prestagédo dos servigos
de coffee break;

14.1.6. Observancia das normas ambientais aplicaveis as atividades desenvolvidas, bem como manutengéo das
licencas e autorizagbes eventualmente exigidas pelos érgaos competentes.

14.2. Considerando as caracteristicas do objeto, ndo se identifica a necessidade de implementacao de sistema
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especifico de logistica reversa, sem prejuizo da obrigagdo da contratada de promover a adequada destinagao
dos residuos gerados durante a execugao contratual.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 155 e Decreto Municipal n® 95/2023, inciso VIl do art. 34.

15.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sangdes.
15.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicagao

descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacéo legal ou infragdo a Lei quando n&o se
justifica aplicagdo de san¢ao mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

inexecu¢do parcial de obrigagdo contratual
principal ou acesséria de pequena relevancia, a
critério da Administragdo, quando nao se
justificar aplicacao de sangao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,5%, calculada sobre o valor
global do contrato ou da parcela em atraso

15.3. A apuragao de responsabilidade por infragdes passiveis das sangdes de adverténcia e multa devera
observar o disposto no art. 62 do Decreto Municipal n® 98/2023.
15.4. Aplicagao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicagao

Dar causa a inexecugao parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracéo.

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento de licitar

Inexecugao total do contrato.

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento de licitar

Deixar de entregar documentagao exigida para o
certame

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento de licitar

N&o manter proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento de licitar

Nao celebrar o contrato ou nao entregar a
documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢do ou da
entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento de licitar

15.5. Aplicagao de declaragao de inidoneidade,

acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicagao

Apresentar declaracdo ou documentacao falsa
exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do
contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracdo de
inidoneidade

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execucgao do contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaragao de
inidoneidade

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer natureza

Multa de 20% do valor do contrato + declaragdo de
inidoneidade
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Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os | Multa de 25% do valor do contrato + declaragdo de
objetivos da licitagédo inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei | Multa de 30% do valor do contrato + declaragdo de
Federal n® 12.846/2013 inidoneidade

15.6. A aplicacdo das sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar devera observar o disposto no art. 63 e seguintes do Decreto Municipal n°® 98/2023.

15.7. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagdo administrativa, civil e criminal
de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragao Publica, nacional ou estrangeira, na participagcao
da presente licitagdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal n.°
12.846/2013.

15.8. Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal e junto ao Cadastro de Restrigdes do Direito de Licitar e Contratar com a Administragéo Publica
do Estado do Parana, conforme art. 84 do Decreto Municipal n® 98/2023.

15.9. As multas previstas neste edital poderdo ser descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
contratante decorrente de outros contratos firmados com a Administragdo Publica Municipal.

16. ALOCACAO DE RISCOS
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 103 e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea inciso VIl do art. 35.

16.1. A analise de riscos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo
deste Termo de Referéncia.

Santa Helena, 08 de julho de 2026.

ROSANE MARIA SAPIECZINSKI GRASSELLI
GERENTE DA CENTRAL ADMINISTRATIVA DA EDUCAGAO

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZO O ENCAMINHAMENTO PARA
REALIZAGAO DA LICITAGAO E APROVAGAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

Assinado digitalmente por:
» ANA PAULA DA SILVA
030.079.099-61
assinado 08/07/2026 10:12:47

digitalmente

ANA PAULA DA SILVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA
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